JOBS

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) im Tiefbau

In der Verbandsgemeinde Westliche Bérde ist zum néchstmdglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als Sachbearbeiter (m/w/d) im Tiefbau mit 39 Wochenstunden zu
besetzen.

Wir erwarten

+ Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten mit Schwerpunkt Tiefbau oder vergleichbarer oder héherwertiger Abschluss
+ Praktische Berufserfahrung im Bereich Tiefbau und Erfahrungen im Kommunal-, Verwaltungs- und Zuwendungsrecht waren wiinschenswert
» Kenntnisse im Vergaberecht, StraBenrecht und im Baurecht, insbesondere StraBengesetz LSA, Wassergesetz LSA, VOB, VOL, VGV, HOAI, DIN-Normen im
Bauwesen
» PC-Kenntnisse im Umgang mit Ausschreibungs-, Textverarbeitungs-, GIS- und Tabellenkalkulationssoftware
+ Bereitschaft zur Teilnahme an Ausschuss- und Gemeinderatssitzungen
persénliche Voraussetzungen

+ Eigenstandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
+ Kommunikations- und Teamféhigkeit
+ Uberdurchschnittliche Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
+ Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung
+ Fuhrerschein Klasse B
Aufgaben

« Erteilung von Aufgrabungsgenehmigungen und Trassenzustimmungen fiir Vorhaben Dritter zur Verlegung von Ver- und Entsorgungseinrichtungen, einschlielich
Uberwachung der damit verbundenen BaumaBnahmen im 6ffentlichen Verkehrsraum

« Erteilung von Genehmigungen von Zufahrten, Gestaltung von Gehwegen, Parkstellflachen, Regenwasserhausanschliissen

« Erstellung von Stellungnahmen zu geplanten Schwerlasttransporten einschlieBlich Uberwachung /ggf. Schadensregulierung

+ Widmung und Einziehung von StraBen und Wegen; Fiihren des StraBenbestandsverzeichnisses:

+ Bearbeitung und Durchfiihrung von UnterhaltungsmaBnahmen an StraBen, Wegen, Briicken und Durchldssen nach kommunal- und haushaltsrechtlichen Vorgaben
(u. a. Durchfithren von Ausschreibungen und Vergaben fir Planungs- und Bauleistungen sowie deren Abrechnung)

+ Bearbeitung und Durchflihrung der Erweiterung / Erneuerung von Gehwegen und StraBenbeleuchtung nach kommunal- und haushaltsrechtlichen Vorgaben (u. a.
Durchfiihren von Ausschreibungen und Vergaben fir Planungs- und Bauleistungen sowie deren Abrechnung)

+ Durchfiihrung von Ausschreibungen nach VOB im Bereich Tiefbau fiir Zeitvertragsarbeiten

+ Erstellung von Férdermittelunterlagen, Bewirtschaftung, Abrechnung der Férdermittel und Erstellung von Verwendungsnachweisen und deren Abstimmung mit den
zustandigen Behérden

+ Uberwachung Wasseraufbereitungstechnik, Abschluss von Miet- und Wartungsvertragen zum Betrieb des Freibades GroBalsleben

+ Veranlassung von BaumschnittmaBnahmen im AuBenbereich und Ersatzpflanzungen

+ Teilnahme an Gewaésserschauen, Prifung und Veranlassung der Beitragszahlungen fiir Gewasser Il. Ordnung

+ Mitwirkung und Zuarbeit zur Haushaltsplanung

Wir bieten

« Tarifgerechte Vergitung nach TVéD je nach Eignung des Bewerbers

« Betriebliche Altersversorgung und Entgeltumwandlung

+ Vermdgenswirksame Leistungen

+ Méglichkeit des Fahrradleasings
Aus Sicherheitsgriinden kénnen nur Anhange im PDF-Format angenommen werden. Bewerbungen schwerbehinderter und gleichgestellter Menschen sind bei gleicher Eignung
ausdriicklich erwlinscht. Mit lhrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass lhre personenbezogenen Daten bis zum Abschluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der
EU Datenschutzgrundverordnung (EU-DSGVO) sowie Datenschutzgesetzes des Landes Sachsen-Anhalt - DSG LSA gespeichert und ausschlieBlich fir den Zweck dieses
Verfahrens verarbeitet und genutzt werden. lhre persénlichen Daten werden vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben.

Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen richten Sie
bitte bis zum:

- Dauerstellenausschreibung Verbandsgemeinde Westliche Bérde
Personalwesen

Bewerbung Tiefbau (Verwaltung)
MarktstraBe 7

39397 Groningen

(Es zahlt der Eingangsvermerk in der Verbandsgemeinde)
an die nebenstehende Adresse.

Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Die Bewerbungsunterlagen werden 039403-158227
nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter Rliickumschlag beigefuigt
ist. Alle nicht zuriickgesandten Bewerbungen werden nach Ablauf von 2 Mona- m.brunner@westlicheboerde.de
ten vernichtet.




